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Bewerbung 
als Mediendokumentarin

Über die Möglichkeit, mich in Ihrem Team zu engagieren 
sowie meine Kenntnisse und Fähigkeiten einzubringen, 
würde ich mich sehr freuen.



Bewerbung als Mediendokumentarin 

Sehr geehrter Herr Mustermann,

mit großem Interesse habe ich im RTL-Newsarchiv erfahren, dass im ARD/WDR Studio Brüssel eine
Stelle als Mediendokumentarin zu besetzen ist. Nachdem ich von Ihrer Mitarbeiterin Frau Britta
Weißbrod weitere Informationen über den Aufgabenbereich erhalten habe, der für mich sehr 
interessant ist, bewerbe ich mich hiermit um die Position. 

Seit April 2003 bin ich im RTL-Newsarchiv tätig. Dort habe ich nach meinem Studium der Kunst-
geschichte zunächst ein Volontariat absolviert, das eine Fortbildung zur wissenschaftlichen
Dokumentarin am Institut für Information und Dokumentation an der Fachhochschule Potsdam
beinhaltete. Seit April 2005 arbeite ich als Mediendokumentarin für das Newsarchiv. Von Beginn 
an gehörten die Recherche und die Dokumentation von Videomaterial zu meinen Hauptaufgaben.
Als Rechercheurin bin ich zum einen für die Redaktionen im Nachrichten- und Magazinbereich 
des Hauses zuständig. Zum anderen gehört es zu meiner Aufgabe, die Außenstudios im In- und
Ausland sowie Partnersender bei Bedarf mit dem gewünschten Bildmaterial zu versorgen. Der
Schwerpunkt meiner Arbeit in der Dokumentation liegt – neben der inhaltlichen Erschließung des
Fremdmaterials von Nachrichtenagenturen und -sendern wie APTN, RTV, ENEX oder CNN, sowie
RTL-Rohmaterial im Bereich Politik, Wirtschaft und Technik – seit 2005 vor allem auf Nachrichten-
beiträgen. Zudem bin ich auch eigenverantwortlich mit der thematischen Selektion von Rohmaterial
und dessen Verwaltung vertraut. 

Die angesprochenen Aufgaben im ARD/WDR Studio Brüssel entsprechen zum Teil meiner bisherigen
Tätigkeit, umfassen aber auch neue Gebiete, in die ich mich sehr gerne und intesivst einarbeiten
werde.

Die komplexen Tätigkeiten eines Archivs zu übernehmen stellen für mich eine attraktive Heraus-
forderung dar. Es ist mir wichtig, die Realisierung der anspruchsvollen Produktionen des Brüsseler
Studios, die Vermittlung von vielschichtigen Themen der EU im öffentlich-rechtlichen Fernsehen in
der Informationsversorgung und -verarbeitung zu unterstützen und dabei meine bisherigen beruf-
lichen Erfahrungen einzubringen. 

Ich würde mich freuen, mich persönlich bei Ihnen vorstellen zu dürfen.

Mit freundlichen Grüßen

Anna Mustermann
20.06.2005

Anlagen: 

Lebenslauf, Zeugnisse/Bescheinigungen; Arbeitszeugnis von RTL sowie Praktikumszeugnis des Kunsthistorischen
Instituts/Florenz werden gern nachgereicht

ARD/WDR Studio Brüssel 
Television allemande

Studioleiter Max Mustermann
Rue de la Loi/Wetstraat 223-225
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Persönliche Daten

Geburtstag 28.03.1974

Geburtsort Mainz

Familienstand Ledig

Staatsangehörigkeit Deutsch 

Schulbildung

1980 – 1984 Grundschule

1984 – 1986 Förderstufe

1986 – 1993 Gesamtschule mit gymnasialer Oberstufe; 
Abschluss: allgemeine Hochschulreife (Note: 2,3)

Hochschulbildung 

10.1993 – 09.1995 Studium an der Johannes Gutenberg-Universität Mainz
· Hauptfach: Kunstgeschichte
· Nebenfächer: Klassische Archäologie, Theaterwissenschaft, 

Romanistik

10.1995 – 07.1996 Studium an der Università degli Studi di Bologna (Italien)
· Hauptfach: Kunstgeschichte
· Nebenfach: Klassische Archäologie 

10.1996 – 05.2002 Studium an der Ruhr-Universität Bochum;
Abschluss: Magistra Artium (Note: 1,7)
· Hautfach: Kunstgeschichte
· Nebenfächer: Klassische Archäologie, Neuere Geschichte 
· Thema der Magisterarbeit: Der Wandel des Hexenbildes 

in der 2. Hälfte des 19. Jahrhunderts

Fortbildung

01.2004 – 11.2004 Fortbildung am Institut für Information und Dokumentation,
Fachhochschule Potsdam; 
Abschluss: Wissenschaftliche Dokumentarin/ 
Information Specialist (Note: „gut“)
· Thema der Abschlussarbeit: Die Dokumentation von 

Nachrichtenfeeds im Newsarchiv von RTL

Anna Mustermann

Muster Straße 97
50672 Köln 

Tel.: +49 221 / 9 52 61 83
Mobil: 0 15 20 / 5 94 43 34

E-Mail: anna.mustermann@rtl.de

Lebenslauf



Berufliche Tätigkeiten

08.2002 – 03.2003 Freie Mitarbeiterin in der Käpt` n Blaubär Redaktion, 
WRD Köln

04.2003 – 03.2005 Volontärin im Direktionsbereich Information, 
Bereich Newsarchiv, RTL Köln

seit 04.2005 Mediendokumentarin im Bereich Information und 
Medienpolitik, Bereich Mediendokumentation, RTL Köln

Tätigkeiten im ABD-Bereich

08.1995 Praktikum in der Archäologischen Abteilung, 
Landesmuseum Mainz

03.1997 Praktikum in der Unteren Denkmalbehörde, 
Amt für Denkmalpflege, Dortmund

08.1998 – 09.1998 Praktikum im Giradet Foto-Archiv, Museum Folkwang Essen

08.2002 – 03.2003 Praktikum im Stadtarchiv, Herne

01.2003 Hospitanz im Ressort Dokumentation Wort, 
Deutsche Welle, Köln

03.2005 Praktikum in der Photothek des Kunsthistorischen Institut, 
Florenz (Italien) 

Tätigkeiten im 
Universitätsbereich

12.1999 – 06.2002 Studentische Hilfskraft am Institut für Klassische 
Archäologie, Ruhr-Universität Bochum

05.2002 – 07.2002 Projekt des Antikenmuseums in den Kunstsammlungen der 
Ruhr-Universität Bochum 

Sprachkenntnisse Englisch, Italienisch, Französisch, Latein

IT-Kenntnisse MS Office, Datenbank TRIP, MIDAS/HIDA, 
div. Recherchedatenbanken, Internet-Explorer, HTML

Anna Mustermann
20.06.2005



Zeugnisse




